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§1

Podstawa prawna

1. Niniejsza procedura zgodna jest z przepisami prawa polskiego i prawa europejskiego oraz
zaleceniami obowigzujgcymi podmioty ubiegajgce sie o dofinansowanie z Funduszy
Europejskich, w szczegodlnosci z nastepujgcymi aktami:

1) ustawg z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, zwang dalej “KC”,

2) wytycznymi Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027, zwanymi dalej “wytycznymi”,

3) ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, zwang dalej ,Ustawg”,

4) rozporzadzeniem Ministra Klimatu i Srodowiska z dnia 22 listopada 2023 r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w obszarze energetyki i Srodowiska w ramach programu
"Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027, zwanym dalej
»,Rozporzgdzeniem”.

2. Niniejsza procedura zgodna jest z wewnetrznymi aktami Zamawiajgcego, w tym =z
Regulaminem organizacyjnym oraz innymi aktami, o ktérych mowa w §8.

§2

Zakres zastosowania

1. Niniejsza procedura, zwana dalej ,Procedurg”, okresla zasady weryfikacji, czy roboty, dostawy
lub ustugi, za ktore dokonywana jest ptatnos¢, zostaty wykonane zgodnie z zawartg Umowa.”,

2. Procedura stuzy w szczegolnosci zapewnieniu:
1) aby roboty budowlane, dostawy oraz ustugi byly wykonane zgodnie z Umowg i okreslonymi
w niej zasadami,
2) aby wynagrodzenie dla wykonawcy zostato obliczone rzetelnie i adekwatnie do
wykonanych przez niego robét, dostaw lub ustug,

3) prawidtowego wydatkowania srodkow,
4) przejrzystosci postepowania w postepowaniach o udzielenie zamowienia,
5) terminowosci realizacji Umowy,

)

(2]

nalezytego udokumentowania odbioru robét budowlanych, dostaw oraz ustug.

3. Procedura moze by¢ stosowana przez Zamawiajgcego réwniez do zamowien, ktdre nie sg
wspotfinansowane ze srodkéw w ramach Programu ,Fundusze Europejskie na Infrastrukture,
Klimat, Srodowisko 2021-2027.

§3

Definicje

1. Dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w szczegdlnosci na podstawie Umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

2. Dyrektor Zarzadzajacy — Dyrektor Zarzadzajacy, prokurent SIME Polska Sp. z o.0.
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3. Inspektor Nadzoru Inwestorskiego — osoba powotana przez Kierownika Dziatu Inwestycji,
dziatajgcy w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego, realizujgcy obowigzki zgodnie z art. 25 Ustawy
Prawo Budowlane (Dz. U. z 2023 r. poz. 682, 553, 967, 1506, 1597, 1681, 1688, 1762, 1890,
1963, 2029).
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4. Kierownik Dziatu Inwestycji — Kierownik Dziatu Inwestycji SIME Polska Sp. z o.0.

5. Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2003 r. Nr 207 z p6zn.
zm.) oraz realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomoca
dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego.

6. Umowa — zgodne o$wiadczenie woli Zamawiajgcego i Wykonawcy, okreslajgce ich wzajemne
prawa i obowigzki zwigzane z zamdwieniem.

7. Ustuga — swiadczenie, ktérego przedmiotem nie jest dostawa ani roboty budowlane.

8. Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna niebedaca osobg
prawng, ktérej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawnag, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia lub
zawarta Umowe w sprawie zamowienia.

9. Wynagrodzenie — wartos¢ netto, ktérg Zamawiajgcy obowigzany jest zaptacié¢
Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamowienia.

10.Zamawiajacy — SIME Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w Sochaczewie.
11.Zaméwienie — przedmiot Umowy zawieranej miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.

12.Zarzad — Zarzgd SIME Polska Sp. z o.0.

§4
Odbiér robot budowlanych

1. Zamawiajgcy wykonuje prawa i obowigzki inwestora w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994
r. Prawo budowlane, a w szczegdlnosci:

organizuje proces budowy,

zapewnia opracowanie projektu budowlanego,

zapewnia wykonanie i odbior robét budowlanych,

zapewnia nadzor nad wykonywaniem robot budowlanych,

zapewnia srodki finansowe na zaptate wynagrodzenia Wykonawcy.

gLz

2. Dyrektor Zarzadzajgcy wyznacza Kierownika Dziatu Inwestycji do powotania Inspektora
Nadzoru Inwestorskiego, do obowigzkow, ktérego nalezec bedzie:

1) biezacy nadzoru nad jakoscig robét prowadzonych przez Wykonawcow, w tym zgodno$ci
sposobu ich wykonywania z przepisami obowigzujgcego prawa, zasadami sztuki
budowlanej oraz Umowg w sprawie zaméwienia,

2) sprawdzania i odbioru robét budowlanych,

3) potwierdzania faktycznie wykonanych robot budowlanych,

4) rozliczania robo6t budowlanych,

5) Zzadania, a nastepnie potwierdzania usuniecia wad.
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3. Jezeli Zamawiajgcy ani wskazany przez niego Inspektor Nadzoru Inwestorskiego nie ma
zastrzezeh co do zgodnosci sposobu wykonania robét budowlanych z Umowg w sprawie
zamowienia, Zamawiajgcy przystepuje do odbioru obiektu budowlanego:

1) odbioru czesciowego - po wykonaniu przez Wykonawce prac technicznych w terenie, w
chwili przekazania Zamawiajgcemu wypetnionego dziennika budowy, podpisanego przez
kierownika budowy oraz Inspektora Nadzoru Inwestorskiego Zamawiajgcego, szkicu
powykonawczego oraz protokotu préby szczelnosci przeprowadzonej z wynikiem
pozytywnym;

2) odbioru koncowego - w chwili przekazania Zamawiajgcemu przez Wykonawce
kompletnej dokumentacji powykonawczej, zgodnej z wykazem zamieszczonym w Zatgczniku nr
10, pod warunkiem Zze przedmiot Umowy zostat wykonany nalezycie i Wykonawca uzyskat
dopuszczenie do uzytkowania — brak sprzeciwu, z wiasciwego inspektoratu nadzoru
budowlanego.

4. Zamawiajgcy po otrzymaniu od Wykonawcy zgtoszenia gotowosci obiektu budowlanego do
odbioru, przystepuje do czynnosci zwigzanych z odbiorem obiektu budowalnego.

5. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu Umowy przed podpisaniem protokotu odbioru,
Zamawiajacy wskaze te wady i wyznaczy termin ich usuniecia.

6. W przypadku istotnej wady, ktéra nie moze by¢ usunieta niezwlocznie, Zamawiajgcy wstrzymuje
odbidr robot do czasu usuniecia wady przez Wykonawce.

7. Celem potwierdzenia odbioru — czesciowego lub koncowego — przedmiotu Umowy Zamawiajgcy
i Wykonawca podpisujg protokét odbioru czesciowego lub protokdt odbioru koncowego. Celem
potwierdzenia odbioru protokét odbioru czesciowego lub koncowego podpisuja:
1) ze strony Zamawiajgcego — dwaj przedstawiciele SIME Polska upowaznieni przez Zarzad
lub Dyrektora Zarzgdzajgcego oraz Kierownik Dziatu Inwestyciji,
2) ze strony Wykonawcy — osoba upowazniona przez Wykonawce, tj. wskazana w Umowie
albo posiadajgca petnomocnictwo do podpisania protokotu odbioru.

8. Protokét odbioru czesciowego, sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslonym w
zatgczniku nr 1, zawiera:

1) nazwe Zamawiajgcego,

2) nazwe Wykonawcy,

3) informacje o tym, ze zaméwienie zostato udzielone zgodnie z Procedurg udzielania
zamowien Zamawiajgcego, wraz z adresem strony internetowej, na ktorej zostata ona
opublikowana, w trybie art. 70'-70°% KC,

4) numer postepowania, w ktérym zaméwienie zostato udzielone,

5) numer i date zawarcia Umowy w sprawie zamowienia,

6) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

7) adnotacje o rozpoczeciu robot budowlanych na podstawie zgtoszenia lub ostateczne;
i waznej decyzji o pozwoleniu na budowe i zawiadomienia Inspektora Nadzoru
Budowlanego,

8) termin zakonhczenia robot okreslony w Umowie w sprawie zamowienia oraz rzeczywisty
termin zakonczenia robat,

9) ew. uwagi i zastrzezenia,

10) date odbioru,

11) numer protokotu i date sporzadzenia,

12) inne postanowienia.

9. Do protokotu odbioru czesciowego zalgcza sie kopie wypetnionego dziennika budowy,
podpisanego przez kierownika budowy oraz Inspektora Nadzoru Inwestorskiego
Zamawiajgcego, protokoét z proby szczelnosci przeprowadzonej z wynikiem pozytywnym, a
takze protokét koniecznosci (jezeli dotyczy).
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Protokot odbioru koncowego, sporzadzony zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 2,

zawiera:

1) nazwe Zamawiajgcego,

2) nazwe Wykonawcy,

3) informacje o tym, ze zaméwienie zostato udzielone zgodnie z Procedurg udzielania
zamodwien Zamawiajgcego, wraz z adresem strony internetowej, w trybie art. 70'-70° KC,

4) numer postepowania, w ktérym zaméwienie zostato udzielone,

5) numer i date zawarcia Umowy w sprawie zamowienia,

6) okreslenie przedmiotu zamdwienia,

7) termin przekazania kompletnej dokumentacji wykonawczej okreslony w Umowie w sprawie
zamoOwienia oraz rzeczywisty termin przekazania dokumentacji wykonawczej, wraz z
wyjasnieniem przyczyny opoznienia (jezeli dotyczy),

8) informacje o ew. karach umownych,

9) informacje o ptatnosci wynagrodzenia,

10) okreslenie koncowej kwoty wynagrodzenia przystugujgcego Wykonawcy, fgcznie z
wynagrodzeniem za prace nieprzewidziane w Umowie ani w projekcie budowlanym, a
konieczne dla prawidtowego wykonania zamowienia,

11) informacje na temat zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy,

12)informacje o przekazanych Zamawiajgcemu dokumentach gwarancji na materiaty i
ewentualne urzgdzenia,

13) ew. uwagi i zastrzezenia,

14) date odbioru,

15) inne postanowienia.

Do protokotu odbioru kohcowego zatgcza sie:

1) zestawienie przekazanych dokumentoéw na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 10 do
Procedury,

2) zatacznik techniczny, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury,

3) oswiadczenie Wykonawcy, ktorego wzoér stanowi zatgcznik nr 9 do Procedury,

4) oswiadczenia kierownika budowy wedtug wzoréw okreslonych w zatgcznikach 11-13 do

Procedury.

5) dokumenty wymienione w Umowie i zatgczniku technicznym,

6) dokument potwierdzajgcy zgode na uzytkowanie — brak sprzeciwu do ztozonego
zawiadomienia 0 zakohczeniu budowy z wiasciwego inspektoratu nadzoru budowlanego.

Wz6r protokotu odbioru przytgcza gazowego okreslony jest w zatgczniku nr 3 do Procedury.
Postanowienia niniejszego paragrafu stosuje sie z uwzglednieniem tresci Umowy.

Jezeli podczas wykonywania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z Umowy okaze sie,
ze prawidtowe wykonanie zamdwienia wymaga przeprowadzenia prac nieprzewidzianych w
Umowie ani w projekcie budowlanym, w protokole koniecznosci Wykonawca i Zamawiajgcy
ustalg rodzaj, zakres i termin wykonania tych prac. W protokole koniecznosci Strony zgodnie
ustalg zasady rozliczenia za wykonanie prac, o ktérych mowa w niniejszym ustepie.

Po zakonhczeniu realizacji Umowy do dokumentaciji zatgcza sie:

1) protokot z rozruchu, ktérego wzor stanowi zatgeznik nr 7 do Procedury,

2) protokdt przekazania — przyjecia do uzytkowania, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr
8 do Procedury.

§5
Odbior dostawy

Zamawiajacy wykonuje prawa i obowigzki wynikajgce z Umowy dostawy rzeczy, prawa lub
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innego dobra i z przepisdw obowigzujgcego prawa, w tym nadzoruje realizacje Umowy
dostawy.

. Osoba wyznaczona zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Zamawiajgcego dokonuje
biezgcej kontroli realizacji Umowy, weryfikujgc, czy dostarczone dobra odpowiadajg
wymaganiom okreslonym w tresci Umowy, zwracajgc szczegdlng uwage na ilos¢, jakosc,
terminowos¢, warunki finansowe i warunki dostawy.

. W przypadku stwierdzenia wad przedmiotu Umowy przed podpisaniem protokotu odbioru,
Strony wskazg te wady i okre$lg termin ich usuniecia albo wymiany.

. W przypadku wady, ktéra nie mozna by¢ usunieta niezwtocznie, osoba, o ktorej mowa w ust. 2,
wstrzymuje odbiér dostawy do czasu usunigcia wady albo wymiany rzeczy przez Wykonawce.

. W celu potwierdzenia odbioru dostawy Zamawiajgcy i Wykonawca podpisujg protokét odbioru.

Protokot odbioru, sporzgdzony zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 4, zawiera:

1) nazwe Zamawiajgcego,

2) nazwe Wykonawcy,

3) informacje o tym, ze zamodwienie zostato udzielone zgodnie z Procedurg, wraz z
adresem strony internetowej, w trybie art. 70'-70° KC,

4) numer postepowania, w ktérym zamowienie zostato udzielone,

5) numer i date zawarcia Umowy w sprawie zamowienia,

6) okreslenie przedmiotu zamodwienia,

7) termin dostawy okreslony w Umowie oraz rzeczywisty termin dostawy, wraz z
wyjasnieniem przyczyny opoznienia (jezeli dotyczy),

8) informacje o ew. karach umownych

9) okreslenie wysokosci wynagrodzenia,

10) informacje o przekazanych Zamawiajgcemu dokumentach gwarancji,

11) ew. uwagi i zastrzezenia,

12) numer protokotu i date sporzgdzenia,

13) date odbioru,

14) inne postanowienia,

15) oswiadczenie Wykonawcy o zgodnosci dostawy z Umowg w sprawie zamowienia.

§6
Odbiér ustug

. Zamawiajgcy wykonuje prawa i obowigzki wynikajgce z Umowy o Swiadczenie ustug i z
przepisdw obowigzujgcego prawa, w tym nadzoruje realizacje Umowy o swiadczenie ustug.

. Osoba wyznaczona zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Zamawiajgcego dokonuje
biezgcej kontroli realizacji Umowy, weryfikujgc, czy $wiadczone ustugi odpowiadajg
wymaganiom okreslonym w tresci Umowy, i zwracajgc szczegdlng uwage na starannosc¢
Wykonawcy, terminowos¢, warunki finansowe ustugi.

. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci ustug z Umowg przed podpisaniem protokotu odbioru,
Strony wskazg te niezgodnosci i okreslg termin ich usuniecia.

. W przypadku niezgodnosci, ktdra nie mozna by¢ usunieta niezwtocznie, osoba, o ktorej mowa

w ust. 2,
wstrzymuje przyjecie ustug do czasu zrealizowania przez wykonawce ustug zgodnie z Umowa.

. W celu potwierdzenia odbioru ustugi Zamawiajgcy i Wykonawca podpisujg protokét odbioru.
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Protokot odbioru, sporzgdzony zgodnie ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5, zawiera:
1) nazwe Zamawiajgcego,
2) nazwe Wykonawcy,
3) informacje o tym, ze zamowienie zostato udzielone zgodnie z Procedurg, wraz z
adresem strony
internetowej, w trybie art. 70'-70° KC,
) numer postepowania, w ktérym zamowienie zostato udzielone,
) numer i date zawarcia Umowy w sprawie zamdwienia,
)
)
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okreslenie przedmiotu zaméwienia,

termin ustugi okreslony w Umowie oraz rzeczywisty termin ustugi, wraz z wyjasnieniem
przyczyny opoznienia (jezeli dotyczy),

8) informacje o ew. karach umownych,

9) okreslenie wysokosci wynagrodzenia,

10) informacje o przekazanych Zamawiajgcemu dokumentach gwaranciji,

11) ew. uwagi i zastrzezenia,

12) numer protokotu i date sporzadzenia,

13) date odbioru,

14) inne postanowienia,

15) odwiadczenie Wykonawcy o zgodnosci ustug z Umowag w sprawie zamowienia.

§7

Postanowienia wspodlne

1. Kazdy dokument finansowy zwigzany z realizacjg Umowy na roboty, ustugi lub dostawy
zostaje zarejestrowany, opisany i zatwierdzony zgodnie z Instrukcjg opisu faktur.

2. Osoba wyznaczona zgodnie z Regulaminem organizacyjnym i Instrukcjg opisu faktur dokonuje
opisu zarejestrowanego dokumentu finansowego.

3. Zatwierdzenie dokumentu finansowego przez Dyrektora Zarzgdzajgcego stanowi potwierdzenie
celowosci, poprawnosci merytorycznej i zgodnosci z zawartg Umowa poniesionego wydatku.

4. W przypadku uwag co do kompletnoéci, rzetelnosci i jasnosci dokumentéw w zakresie
rozliczenia Umowy, dokument zostaje zwrdcony osobie, o ktorej mowa w ust. 2 powyzej, w celu
uzupetnienia brakéw i dokonania stosownych zmian.

5. Zarejestrowany, opisany i zatwierdzony dokument finansowy przekazywany jest do Dziatu
Ksiegowosci.

6. Na podstawie prawidiowo zarejestrowanego, opisanego i zatwierdzonego dokumentu
finansowego Dziat Ksiegowy realizuje ptatnosé.

7. W przypadku nieobecnosci Dyrektora Zarzgdzajgcego czynnosci zatwierdzenia, o ktorych
mowa powyzej, wykonuje osoba przez niego upowazniona.

§8

Wiasciwe przepisy

W sprawach nieuregulowanych w Procedurze stosuje sie odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci
przepisy aktéow, o ktérych mowa w § 1, oraz odpowiednie postanowienia aktéw wewnetrznych
Zamawiajgcego, w szczegolnosci Regulaminu organizacyjnego, Procedury archiwizacji dokumentéw,
Procedury przygotowania wnioskéw o ptatnosc.
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§9

Zmiana Procedury

Zamawiajgcy moze zmieni¢ postanowienia Procedury w kazdym czasie.

§10
Zataczniki

Integralng czes¢ Procedury stanowig zatgczniki:

1.

S Voo NOORr WD

11.
. Wz6r oswiadczenia kierownika budowy dot. zachowania wytycznych z opinii narady

13.

Wz6r protokotu odbioru czesciowego,

Wzér protokotu odbioru koncowego,

Wzor protokotu odbioru przytgcza gazowego,

Wz6r protokotu odbioru dostawy,

Wz6r protokotu odbioru ustug,

Wzér zatgcznika technicznego,

Wzér protokotu z rozruchu,

Wzor protokotu przekazania — przyjecia do uzytkowania,
Wz6r oswiadczenia Wykonawcy,

. Wz6r zestawienia dokumentow przekazanych Zamawiajgcemu przez Wykonawce przy

odbiorze koncowym,
Wz6r oswiadczenia kierownika budowy dot. przedmiotéw majgcych cechy zabytkowe,

koordynacyjnej,
Wz6r oswiadczenia kierownika budowy o dopuszczeniu materiatow do stosowania i obrotu.



