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Procedura udzielania zamoéwien

Czes$é | ogdlna

Rozdziat |
Postanowienia ogélne

§1.

Podstawa prawna

Niniejsza procedura zgodna jest z przepisami prawa polskiego i prawa europejskiego oraz
zaleceniami obowigzujgcymi podmioty ubiegajace sie o dofinansowanie z Funduszy Europejskich,
w szczegolnosci z nastepujgcymi aktami:

1.

1) ustawg z 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 ze. Zm.), zwang
dalej “KC”;

2) wytycznymi Ministra Funduszu i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow
na lata 2021-2027 zwanymi dalej ,Wytycznymi”;

3) ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkow
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079), zwang dale;j
L,Ustawg”.

§2.

Zakres zastosowania

Niniejsza procedura, zwana dalej ,Procedurg”, okre$la zasady i tryby udzielania zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, zwigzane z przygotowaniem i realizacjg projektow
inwestycyjnych do ktérych nie stosuje sie przepisow PZP.

Niniejsza procedura stuzy w szczegdlnosci zapewnieniu:

1) przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnosci wydatkéw, tzn. osiggniecia mozliwie najlepszego
efektu z danych nakfadéw, przy mozliwie najnizszych kosztach zgodnie z wytycznymi, w tym w
szczegolnosci stosowania cen nie wyzszych niz ceny rynkowe,

2) przestrzegania zasady jawnosci, uczciwej konkurencji, proporcjonalnosci, réwnego
traktowania wykonawcéw, niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamowienia, rownego
dostepu dla podmiotdw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, wzajemnego uznawania dyplomow, s$wiadectw i innych dokumentéw
potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji, odpowiednich termindw, przejrzystego i
obiektywnego podejscia w postepowaniach o udzielenie zamdwienia,

3) terminowosci realizacji Projektu,

4) nalezytego udokumentowania wydatkéw kwalifikowanych.

§3.

Definicje

Ponizsze terminy uzyte w Procedurze majg nastepujgce znaczenie:

Baza Konkurencyjnosci, BK2021 — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych
konkurencyjnosci pod adresem: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Cena — wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg Zamawiajacy jest obowigzany
zaptaci¢ Wykonawcy za dostawe, ustuge lub roboty budowlane; cena stanowi sume wysokosci
4

SIME Polska Sp. z o.0.
z siedzibg w Sochaczewie



10.

11.

12.

13.

14.
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wynagrodzenia Wykonawcy oraz kwoty podatku od towardw i ustug oraz podatku akcyzowego,
jezeli na podstawie przepisdéw obowigzujgcego prawa dostawa, ustuga lub roboty budowlane
podlegajg obcigzeniu podatkiem od towardéw i ustug lub podatkiem akcyzowym;

Dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr lub praw, w szczegodlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.

Dyrektor Zarzadzajacy — Dyrektor Zarzgdzajgcy bedgcy prokurentem Zamawiajgcego.
Kierownik Dziatu Inwestycji — Kierownik Dziatu Inwestycji Zamawiajgcego.

Komisja Przetargowa — komisja powotywana przez Dyrektora Zarzgdzajgcego do analizy i
oceny ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w ftrybie przetargu i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Najkorzystniejsza oferta — oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo oferta z najnizszg cena.

Oferta czesciowa — oferta na wykonanie cze$ci zamowienia.

Oferta wariantowa — oferta na wykonanie zamowienia w spos6b odmienny niz sposéb okreslony
przez Zamawiajgcego.

Projekt — projekt inwestycyjny zawarty w Wykazie Projektéw Zidentyfikowanych realizowany w
ramach Programu Fundusze Europejskie na Infrastrukture, Klimat, Srodowisko 2021-2027,
dziatanie 7.1. Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, o ktérym mowa w §2 ust. 1
niniejszej Procedury.

PZP —ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwieh publicznych (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1710 ze zm.).

Roboty budowlane —wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych,
okreslonych w zatgczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do dyrektywy 2014/25/UE
oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV)
(Dz. Urz. WE L 340 2 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze realizacje
obiektu budowlanego za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.

Rozporzadzenie ogodlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 021/1060 z
dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby
Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczehstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzgdzania Granicami i Polityki Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z
30.06.2021, str. 159, ze zm.)

SWZ - specyfikacja warunkéw zaméwienia.

Umowa — zgodne oswiadczenie woli Zamawiajgcego i Wykonawcy, okreslajgce ich wzajemne
prawa i obowigzki zwigzane z zamdwieniem.
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Umowa ramowa — umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, okreslajgca warunki
wykonania zamoéwien, ktére mogg zosta¢ udzielone w okresie objetym umowg ramowg na
podstawie uméw wykonawczych lub pisemnych zlecen.

Umowa wykonawcza — umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg w wykonaniu
umowy ramowej, okreslajgca w szczegolnosci przedmiot zamowienia.

Ustuga — swiadczenie, ktérego przedmiotem nie jest dostawa ani roboty budowlane.

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna niebedgca osobg
prawng, ktérej ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng, ktéra ubiega sie o udzielenie zamowienia lub
zawarta umowe w sprawie zamowienia.

Wynagrodzenie — wartos¢ netto, ktérg Zamawiajgcy obowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy — SIME Polska Sp. z 0.0. z siedzibg w Sochaczewie.
Zamowienie — przedmiot umowy zawieranej miedzy Zamawiajgcym i Wykonawca.
Zarzad — Zarzgd Zamawiajgcego.

§4.

Zasady i tryb udzielania zamoéwien

Zamawiajgcy ponosi wydatki niezbedne dla budowy sieci dystrybucyjnej gazowej oraz obiektéw
technicznych zapewniajgcych prawidtowe funkcjonowanie systemu dystrybucyjnego gazowego w
zakresie zgodnym z zakresem Projektu.

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia w sposob
przejrzysty, jawny, zapewniajacy przestrzeganie zasady réwnego traktowania Wykonawcow i
uczciwej konkurencji.

W granicach okreslonych w niniejszej procedurze postepowanie o udzielenie zamowienia jest
jawne. Zakres informacji dotyczagcych postepowania o udzielenie zaméwienia udostepnianych
publicznie oraz sposob ich udostepnienia okresla niniejsza procedura. Zamawiajgcy moze
udostepni¢ informacje dotyczace postepowania o udzielenie zaméwienia inne niz okreslone w
niniejszej procedurze na uzasadniony wniosek podmiotu zainteresowanego. Informacje
udostepniane na wniosek bedg takze publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego. Nie
ujawnia sie informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcoéw w rozumieniu art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022
poz.1233), jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt poufnos¢ tych
informacji wraz z uzasadnieniem objecia tych informaciji tajemnicg przedsiebiorstwa.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi sie w jezyku polskim.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia powinny by¢ nalezycie dokumentowane, w sposéb umozliwiajgcy jego ocene pod

katem prawidtowosci i rzetelnosci.

Zamowienia udzielane bedg Wykonawcom wybranym zgodnie z postanowieniami Procedury.

SIME Polska Sp. z o.0.
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Procedura udzielania zamoéwien

7. Stronom postepowania o udzielenie zamoéwienia przystugujg sSrodki ochrony prawnej
przewidziane w przepisach obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci w KC.

8. Udzielenie zamdwienia nastepuje w jednym z nastepujgcych trybow:
1) Przetarg,
2) Przetarg o zawarcie umowy ramowej,
3) Zamowienie z wolnej reki.

9. Zamdéwienia o wartosci powyzej 50.000 zt netto udzielane sg w trybach okreslonych w ust. 8 pkt.
11 2, z zastrzezeniem przypadkdéw, gdy Procedura dopuszcza udzielenie zamowienia w trybie
Zamowienia z wolnej reki. Tryby, o ktorych mowa w ust. 8 pkt. 1 i 2, stanowig realizacje zasady
konkurencyjnosci, w rozumieniu okreslonym w Podrozdziale 3.2. Wytycznych. Trybéw, o ktérych
mowa w ust. 8 pkt. 112 powyzej, nie stosuje sie do:

a)
b)
c)
d)

e)

h)

zamowien, ktorych wartosc nie przekracza kwoty 50.000 zt netto,

zamowien o przedmiocie okreslonym w art. 9-14 PZP,

zamowien udzielanych zgodnie z przepisami prawa innymi niz PZP, na podstawie ktorych
wytgcza sie stosowanie PZP,

wydatkéw rozliczanych za pomocg uproszczonych metod oraz finansowania niepowigzanego
z kosztami, o ktérych mowa w podrozdziatach 3.10 i 3.11 Wytycznych,

zamowien udzielanych przez beneficjentéw wybranych w trybie okreslonym w ustawie z dnia
19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2022 r. poz. 407, z pdzn.
zm.) lub w ustawie z dnia 21 pazdziernika 2016 r. o umowie koncesji na roboty budowlane lub
ustugi (Dz. U. z 2021 r. poz. 541, z p6zn. zm.) do realizacji projektu hybrydowego,

zamowien udzielonych lub postepowan o udzielenie zamowienia wszczetych przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku projektow, ktore otrzymaty pieczec
doskonatosci, o ktérej mowa w art. 2 pkt 45 Rozporzadzenia ogélnego,

zamowien, ktorych przedmiotem sg ustugi Swiadczone w zakresie prac badawczo-
rozwojowych prowadzonych w projekcie przez osoby fizyczne wskazane w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu, posiadajgce wymagane kwalifikacje, pozwalajgce na
przeprowadzenie prac badawczo-rozwojowych zgodnie z tym wnioskiem,

zamowien, ktérych przedmiotem sg ustugi wsparcia rodziny i systemu pieczy zastepczej (z
wytaczeniem ustug swiadczonych w placéwkach wsparcia dziennego i placéwkach
opiekunczo-wychowawczych typu socjalizacyjnego, interwencyjnego lub specjalistyczno-
terapeutycznego), sgsiedzkie ustugi opiekuncze, ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania i
specjalistyczne ustugi opiekuncze w miejscu zamieszkania, ustugi asystenckie — Swiadczone
osobiscie przez osoby wskazane lub zaakceptowane przez uczestnika projektu.

10. Trybdw, o ktérych mowa w ust. 8 pkt. 1 2 powyzej, mozna nie stosowac do:

a)

b)

sytuacji, w ktérej ze wzgledu na pilng potrzebe (konieczno$¢) udzielenia zamodwienia
niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto
przewidzie¢, nie mozna zachowac terminow okreslonych w § 34 ust. 2 niniejszej Procedury.
sytuacji, w ktérej ze wzgledu na wyjgtkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego, ktorej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia i nie mozna
zachowac terminow okreslonych w § 34 ust. 2 niniejszej Procedury ,
zamowien, ktore moga byC zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego z
nastepujacych powoddéw:

i.  brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze, gdy istnieje

tylko jeden wykonawca, ktory jako jedyny moze zrealizowac¢ zamdwienie, albo

SIME Polska Sp. z o.0.
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ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wtasnosci
intelektualnej, gdy istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zamowienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej,

o ile nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurencji nie jest
wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamowienia,

d) zaméwien w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej, ktére mogg by¢ zrealizowane tylko
przez jednego wykonawce,

e) zamodwien, ktorych przedmiotem sg dostawy na szczegdlnie korzystnych warunkach w zwigzku
z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem egzekucyjnym albo upadfosciowym,

f) zamoéwien na dostawy dokonywanych na gietdzie towarowej w rozumieniu przepiséw o gietdach
towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw cztonkowskich Europejskiego Obszaru
Gospodarczego,

g) zamdéwien udzielanych wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci na
dodatkowe dostawy, polegajacych na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, a zmiana
wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co
powodowatoby niekompatybilnosé techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne
w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéow lub instalacji (czas trwania umowy w sprawie
zamowienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat),

h) przypadku udzielenia wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadg konkurencyjnosci zamdéwien na
dostawy polegajgcych na czesciowej wymianie dostarczonych produktow lub instalacji albo
zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji, gdy zmiana wykonawcy
prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnoéci techniczne w uzytkowaniu
i utrzymaniu tych produktéw lub instalaciji.

. Spetnienie przestanek z ust. 10 nalezy pisemnie uzasadnic.

. Jezeli w wyniku prawidtowego zastosowania zasady konkurencyjnosci nie wptyneta zadna oferta,

lub wptynety jedynie oferty podlegajgce odrzuceniu albo zaden Wykonawca nie spetnit warunkow
udziatu w postepowaniu, o ile Zamawiajgcy stawiat takie warunki wykonawcom, zawarcie umowy
w sprawie realizacji zaméwienia z pominieciem zasady konkurencyjnosci, w trybie z wolnej reki,
jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego,

sktadanie ofert, wymiana informacji miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg oraz przekazywanie

dokumentéw i oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg Bazy Konkurencyjnosci (takze, w

przypadku rozpoczecia realizacji Projektu przed zawarciem umowy o dofinansowanie). Wymag ten

nie dotyczy trybu o ktérym mowa w § 4 ust. 8 pkt 3 Procedury. Wyjatkowo, mozliwe jest odstgpienie

od komunikacji za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci, o czym Zamawiajgcy informuje

wykonawcow w zapytaniu ofertowym upublicznianym w BK2021, jezeli:

a) charakter zamoéwienia wymaga uzycia narzedzi, urzadzen lub formatéw plikéw, ktére nie sg
obstugiwane za pomocg BK2021, lub

b) aplikacje do obstugi formatéow plikow, ktére nadajg sie do przygotowania ofert lub prac
konkursowych, korzystajg z formatow plikdw, ktérych nie mozna obstugiwa¢ za pomocg
zadnych innych aplikacji otwarto-zrédtowych lub ogdlnie dostepnych, lub sg one objete licencjg
i nie mogg zosta¢ udostepnione do pobierania lub zdalnego wykorzystania przez
Zamawiajgcego, lub

c) Zamawiajgcy wymaga przedstawienia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébki, ktérych
nie mozna przekazac¢ za posrednictwem BK2021, lub

d) jest to niezbedne z uwagi na potrzebe ochrony informacji szczegdlnie wrazliwych, ktérej nie
mozna zagwarantowa¢ w sposéb dostateczny przy uzyciu BK2021.
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Procedura udzielania zamoéwien

. Odstgpienie od komunikacji okreslonej w ust. 13 w przypadkach okreslonych w zd. 2 tego ustepu

jest dopuszczalne w zakresie, w jakim nie jest mozliwe dotrzymanie sposobu komunikacji w
BK2021. Zamawiajgcy okresla w zapytaniu ofertowym sposdb komunikacji w postepowaniu o
udzielenie zamowienia wynikajgcy z zakresu odstgpienia od komunikacji w BK2021.

W przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim komunikatem w
BK2021, Zamawiajgcy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw danego zaméwienia, oraz
ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie internetowej. W takim przypadku
Zamawiajacy okresla w zapytaniu ofertowym sposéb komunikacji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia

Rozdziat I
Zamawiajacy

§5.

Regulamin organizacyjny

Osoba wtasciwa do wykonywania czynno$ci w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamdwienia w imieniu Zamawiajgcego jest wyznaczana zgodnie z Procedurg lub, w
braku odpowiednio szczegdétowych postanowien Procedury, wewnetrznymi postanowieniami

organizacyjnymi Zamawiajgcego.

§6.
Zarzad

. Zarzad lub cztonek Zarzadu moze podejmowac czynnosci w zakresie przygotowania i prowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

W celu zapewnienia prawidtowego przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie
zamowienia Zarzgd upowaznia Dyrektora Zarzgdzajgcego do prowadzenia spraw wskazanych w
§7 oraz do reprezentacji Zamawiajgcego na mocy udzielonej prokury. Dyrektor Zarzgdzajgcy ma
prawo udzielania dalszych petnomocnictw.

§7.
Dyrektor Zarzadzajacy

Dyrektor Zarzadzajgcy organizuje, nadzoruje i koordynuje dziatania oséb wykonujgcych w imieniu
Zamawiajgcego czynnoSci w zakresie przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia i czuwa nad jego prawidtowym przebiegiem.

1.

§8.

Kierownik Dziatu Inwestycji

Kierownik Dziatu Inwestycji odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia oraz za realizacje umowy w sprawie zamoéwienia we wspotpracy z
Dyrektorem Zarzgdzajgcym.

W przypadku ztozenia przez Kierownika Dziatu Inwestycji oswiadczenia o istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w § 10 ust. 2 lub nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w § 10 ust. 3, Dyrektor
Zarzadzajgcy wyznacza inng osobe odpowiedzialng za przygotowanie i przeprowadzenie
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postepowania o udzielenie zamowienia.

§9.

Komisja Przetargowa

Do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy zobowigzany jest
powota¢ Komisje Przetargowg do przeprowadzenia postepowania w trybie przetargu.

Komisja Przetargowa stanowi zespo6t pomocniczy Dyrektora Zarzgdzajgcego, powotany do analizy
i oceny ofert. W sktad Komisji Przetargowej wchodzg minimum trzy osoby wybrane sposréd
pracownikéw Zamawiajgcego odpowiedzialnych za prowadzone postepowanie.

Dyrektor Zarzadzajgcy podejmuje decyzje co do sktadu Komisji Przetargowej w danym
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, wyznaczajac jej Przewodniczgcego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga szczegdlnej wiedzy bgdz umiejetnosci, Dyrektor
Zarzgdzajgcy z wiasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczgcego Komisji Przetargowej moze
powotac eksperta z danej dziedziny.

. W przypadku ztozenia przez cztonka Komisji Przetargowej oswiadczenia o istnieniu okolicznosci,

o ktérych mowa w § 10 ust. 2 lub nie ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 7 ponizej,
przewodniczgcy Komisji niezwtocznie wytgcza te osobe z dalszego udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia. Taka sama procedura dotyczy osob wymienionych w §10 ust. 1.
Przewodniczgcy Komisji niezwtocznie powiadamia Dyrektora Zarzgdzajgcego o wytgczeniu
cztonka Komisji lub jednej z oséb podlegajacych wytgczeniu zgodnie z §10 ust. 1. Wobec
przewodniczgcego Komisji Przetargowej czynnosci wytgczenia dokonuje Dyrektor Zarzadzajacy.
Dyrektor Zarzadzajgcy moze powotaé¢ nowego cztonka Komis;ji.

. W razie nieobecnosci ktdéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej Dyrektor Zarzadzajgcy

wskazuje osobe, ktéra zastgpi nieobecnego cztonka Komisji Przetargowej.

Kazdy z czionkéw Komisji Przetargowej oraz oséb wykonujgcych czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia sktada przed
przystgpieniem do czynnosci oswiadczenie, w ktérym oswiadcza, iz spetnia warunki aby byc¢
cztonkiem Komisji Przetargowej i nie zachodzg wobec niego przestanki, ktére zakazywatyby mu
udziatu w Komisji Przetargowej, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 ponizej.

. Zamawiajgcy podejmuje wszelkie konieczne kroki w celu zapobiegania konfliktom intereséw w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub na etapie wykonywania Umowy, a takze dgzy do ich

rozpoznawania i likwidowania — by nie dopusci¢ do zaktdcenia konkurencji oraz zapewni¢ rowne

traktowanie wykonawcéow. W szczegolnosci Zamawiajgcy podejmuje nastepujgce dziatania:

a) powotanie zewnetrznego audytora,

b) sktadanie przez czionkéw Komisji Przetargowej oraz wszystkie osoby biorgce udziat w
przygotowaniu postepowania o$wiadczen o braku podstaw do wytgczenia od prowadzenia
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

c) wprowadzenie  mechanizmu  umozliwiajgcego  sygnalizowanie o  potencjalnych
nieprawidtowosciach lub naduzyciach finansowych oraz pouczenie o sposobie jego
dokonywania oséb biorgcych udziat w postepowaniu,

d) wiaczenie do procesu weryfikacji dokumentacji odbiorowej kontroli przez osoby nie biorgce
dotychczas udzialu w organizacji postepowania w celu zwiekszenia skutecznosci
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przeprowadzenia analizy. Analogiczne rozwigzania wdrozone sg przy procesowaniu
dokumentéw rozliczeniowych i pfatnosci, gdzie dziat ksiegowosci dokonuje niezaleznie
weryfikacji poprawnosci i zgodnosci z umowa.

9. Za konflikt interesbw uznawana jest kazda sytuacja, w ktoérej osoby biorgce udziat w
przygotowaniu lub prowadzeniu postepowania o udzielenie zamowienia lub moggce wptynaé na
wynik tego postepowania majg, bezposrednio lub posrednio, interes finansowy, ekonomiczny lub
inny interes osobisty, ktéry postrzegaé mozna jako zagrazajgcy ich bezstronnosci i niezaleznosci
w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

§10.
Wylaczenie od czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia

1. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o
udzielenia zamdwienia, wyborem wykonawcy lub realizacjg czy tez zmianami umowy zawartej w
wyniku przeprowadzonego postepowania, a takze osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego, a takze mogace wptyng¢ na wynik postepowania w inny sposob,
obowigzane sg zachowac bezstronnosc i obiektywizm.

2. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia, w tym cztonkowie Komisji Przetargowej, a takze inne osoby wymienione
w ust. 1 powyzej podlegajg wytgczeniu, jezeli:

1) ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

2) pozostajg w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu
z Wykonawca, jego zastepcg prawnym lub czionkami organdw zarzadzajgcych lub
nadzorczych, wspdlnikami Wykonawcy, bedacego spétkg osobowsa;

3) petnig funkcje cztonka organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego Wykonawcy, jego
prokurenta lub petnomocnika;

4) uczestniczg w spotce Wykonawcy jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

5) pozostajga z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzic¢
uzasadnione watpliwosci co do jego bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia,

6) posiadajg co najmniej 10% udziatéw albo akcji Wykonawcy (o ile nizszy prég nie wynika z
przepisow prawa);

7) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

3. Osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z przygotowaniem i prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia, w tym cztonkowie Komisji Przetargowej, oraz inne osoby wymienione w
§10 ust. 1 sktadajg w formie pisemnej lub elektronicznej zgodnie z art. 78(1) kodeksu cywilnego,
oswiadczenie o istnieniu albo braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, stanowigce
zatgcznik nr 1 do Procedury, kazdorazowo, po zapoznaniu sie z nazwami Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty lub zatwierdzeniu badz zmianie listy potencjalnych Wykonawcéw poinformowanych
o postepowaniu. Oswiadczenie winno zosta¢ ziozone takze w terminie podzniejszym, jezeli
okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 2 powyzej ujawnig sie w dalszym toku postepowania.

4. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia zwigzane z jego przygotowaniem lub
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przeprowadzeniem podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu po powzieciu przez nig
wiadomosci o okoliczno$ciach okreslonych w ust. 2 powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych, nie majgcych wptywu na wynik postepowania.

. Zamawiajgcy umieszcza na swojej stronie internetowej specjalny adres e-mail:

przetargi@simepolska.pl, pod ktérym mozliwe jest sygnalizowanie o potencjalnych
nieprawidtowo$ciach, konfliktach interesu (w rozumieniu § 9 ust. 8 powyzej) lub naduzyciach
finansowych w toku przeprowadzanej procedury przetargowe;.

. W przypadku zidentyfikowania konfliktu intereséw lub podejrzenia konfliktu interesow
Zamawiajgcy informuje o tym fakcie Instytucje Wdrazajaca lub Instytucje Posredniczacg w
terminie 7 dni od dnia powziecia informacji o okolicznosciach powodujgcych lub mogacych
powodowac konflikt interesdw, wskazujgc w zawiadomieniu podjete Srodki zaradcze majgce na
celu zapobiezenie ewentualnej szkodzie lub naprawienie szkody spowodowanej przez konflikt
interesow.

Rozdziat Il
Wykonawcy

§11.
Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktoérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci lub zatrudniajg
pracownikéw posiadajgcych uprawnienia do wykonywania okreslonych czynnosci
niezbednych do realizacji zamowienia, jezeli przepisy obowigzujgcego prawa przewidujg taki
obowigzek,

2) posiadajg niezbedng wiedze, umiejetnosci i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem
technicznym i personalnym do wykonania zamdwienia,

3) posiadajg ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

4) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia zgodnie z § 13 Procedury,
oraz ktérych sytuacja finansowa i ekonomiczna zapewnia wykonanie zaméwienia.

Szczegdbtowe warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie przetargu lub
przetargu o zawarcie umowy ramowej oraz opis ich spetnienia okresla SWZ, przy czym powinny
by¢ one zwigzane z przedmiotem zamdwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene
zdolnosci Wykonawcy do nalezytego wykonania zaméwienia, a takze nie mogg one zawezaé
konkurencji i rownego traktowania poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia. Warunki udziatu w postepowaniu powinny
zapewniac zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcéw.

. W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia udzielane przez Zamawiajgcego, nie mogg by¢
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
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2) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akgcji (o ile nizszy prég nie wynika z przepiséw prawa),

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdolnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,

5) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w  zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia.

. Wykonawca powigzany osobowo lub kapitalowo w rozumieniu niniejszego paragrafu podlega

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

. Wykonawcy sg zobowigzani do ziozenia przedmiotowego oswiadczenia o niepodleganiu

wykluczeniu z ww. powodow najpozniej w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert, chyba ze
zamowienie zostato udzielone z wolnej reki — w takim przypadku wykonawca sktada oswiadczenie
wraz z oferta.

§12.
Wspoine ubieganie sie o udzielenie zamoéwienia

. Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamowienia.

Postanowienia Procedury dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

. W przypadku wspdlnego ubiegania sie przez Wykonawcdéw o udzielenie zamdwienia sg oni

obowigzani ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo w postepowaniu o udzielenie zaméwienia i zawarciu umowy w sprawie
zamowienia.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie,

z ktérego wynika, ktére roboty budowlane, dostawy lub ustugi wykonajg poszczegdlni wykonawcy.

. W przypadku wybrania oferty Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia

Zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia przedtozenia umowy
regulujgcej stosunek prawny tgczgcy Wykonawcdow.

. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegali sie o udzielenie zamowienia, ponoszg solidarng

odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego jej wykonania.

§13.
Wykluczenie z postepowania o udzielenia zaméwienia

. Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie:

1) Wykonawcéw, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania, powaznie
naruszajgc obowigzki zawodowe, wyrzadzili znaczng szkode nie wykonujgc zaméwienia lub
wykonujac je nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia
wszczecia postepowania;

2) Wykonawcow, ktorzy powaznie naruszajgc obowigzki zawodowe, dotychczas realizowane na
rzecz Zamawiajgcego dostawy, ustugi lub roboty budowlane wykonywali bez zachowania
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nalezytej starannosci;

3) Wykonawcéw, ktérzy powaznie naruszajgc obowigzki zawodowe, uchylali sie od wypetniania
obowigzkoéw wynikajgcych z zawartych z Zamawiajgcym umoéw lub przyjetych zamowien w
szczegolnosci od obowigzkéw wynikajacych z gwarancji lub rekojmi;

4) Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto postepowanie restrukturyzacyjne, otwarto
likwidacje lub ktérych upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem Wykonawcow, ktdrzy po ogtoszeniu
upadiosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego;

5) Wykonawcow, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu
sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkoéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci;

6) Wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkoéw udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w § 11
Procedury, w tym w szczegodlnosci pozostajgcych w powigzaniach osobowych lub
kapitatowych, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 Procedury.

. Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie rowniez Wykonawcéw, ktorzy:

1) w wyznaczonym terminie nie ztozyli oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych warunkéw lub ztozone
dokumenty zawierajg btedy;

2) nie wptyneto wadium na rachunek bankowy Zamawiajgcego do dnia oznaczonego jako termin
skfadania ofert;

3) nie zgodzili sie na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg.

O wykluczeniu Zamawiajgcy powiadamia Wykonawcow wykluczonych z postepowania w sprawie
udzielenia zamdéwienia, podajgc uzasadnienie. W zakresie spetnienia przestanek wskazanych w
ust. 1 pkt. 1-3 Zamawiajgcy winien dysponowac stosownymi dowodami na ich potwierdzenie.

Oferte Wykonawcy wykluczonego z postepowania o udzielenie zamowienia uwaza sie za
odrzucong.

§14.
Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu

. W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcow
oswiadczeh i dokumentéow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu, z
zastrzezeniem § 38. W przypadku Wykonawcéw, ktdérzy majg siedzibe poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej Zamawiajgcy bedzie Zgdat analogicznych dokumentéw wydawanych na
terenie panstwa — siedziby danego Wykonawcy, a w przypadku jezeli takie dokumenty nie bedag
w tych panstwach wydawane - bedzie zgdat zlozenia stosownych oswiadczeh Wykonawcy
potwierdzajgcych okolicznosci objete trescig danego dokumentu.

. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcdw, ktorzy w wyznaczonym terminie nie ztozyli oswiadczeh i
dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub ktorzy nie ztozyli
petnomocnictw albo ktorzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty
zawierajgce btedy lub ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w okreslonym terminie,
chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby
uniewaznienie postepowania. Oswiadczenia i dokumenty ztozone na wezwanie Zamawiajgcego
powinny potwierdzaé¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego na dzienh sktadania oswiadczenia.
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. Zamawiajgcy moze wezwac takze do ztozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen i dokumentow,
o ktérych mowa w ust. 1, w wyznaczonym terminie.

. Zamawiajgcy moze zgada¢ od Wykonawcow dokumentéw, ktore pozwolg na dokonanie oceny
wiarygodnosci Wykonawcy oraz ztozonej oferty okreslonych w dokumentacji postepowania.

Koszty zwigzane z uzyskaniem dokumentéw wymaganych przez Zamawiajgcego ponosi
Wykonawca.

. Wykonawca moze polegaé¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamowienia, zdolnosciach finansowych lub ekonomicznych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat tymi zasobami w trakcie
realizacji zamoéwienia, w szczegolnosci przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby wykonania
zamoéwienia. Podmiot udostepniajgcy swoje zasoby powinien bra¢ udziat w realizacji zamowienia,
w zakresie w jakim udostepniat swoje zasoby.

Rozdziat IV
Przygotowanie i wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia

§15.
Karta zamowienia

Podstawe przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia stanowi karta
zamowienia przygotowana przez Kierownika Dziatu Inwestyciji.

Do karty zaméwienia zatgcza sie ogloszenie o przetargu oraz SWZ albo zaproszenie do
negocjaciji.

Karta zamowienia podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Zarzgdzajgcego.
Karta zaméwienia stanowi wewnetrzny dokument Zamawiajgcego.

§16.
Ogloszenie o przetargu

. Zamawiajgcy umieszcza ogtoszenie o przetargu wraz z SWZ na stronie internetowej
www.simepolska.pl oraz w Bazie Konkurencyjnosci.

Postepowanie o udzielenie zamowienia zostaje wszczete z chwilg publikacji ogtoszenia o
przetargu, o ktérym mowa w ust. 1 wraz z SWZ w Bazie Konkurencyjnosci.

§17.
Opis przedmiotu zamoéwienia

. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamoéwienia w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,
mierzalny/policzalny za pomocg doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzgdzenie oferty. Przedmiotu zamdéwienia
nie mozna opisa¢ w sposob, ktéry mégtby utrudniaé uczciwg konkurencje. Do opisu przedmiotu
zamoéwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspolnym Stowniku Zaméwien, o ktérym
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mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16 grudnia 2002,
str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

. Zamawiajgcy opisuje przedmiot zamowienia za pomocg cech technicznych i jakosciowych. Opis

przedmiotu zaméwienia nie powinien odnosi¢ sie do znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodia lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania
lub wyeliminowania niektérych wykonawcéw lub produktéw. W wyjatkowych przypadkach
dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe jest opisanie przedmiotu
zamowienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb zgodnie ze zdaniem drugim. W
przypadku, gdy Zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesieh do specyfikacji
technicznych lub norm wiasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z dokumentacjg postepowania, jezeli Wykonawca udowodni w
swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w dokumentacji. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia muszg
towarzyszy¢ stowa ,lub rownowazne”.

. Z uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z

dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233, z pézn.
zm.), dopuszczalne jest ograniczenie zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu przedmiotu zamdwienia
Wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie i ztozenie oferty.

. W odniesieniu do sytuacji ekonomicznej lub finansowej Wykonawcow Zamawiajgcy moze
wymagacé w szczegoélnosci, aby Wykonawcy posiadali okreslony minimalny roczny przychéd, w tym
minimalny roczny przychdd w zakresie przedmiotu zamoéwienia. Wymagany przez zamawiajgcego
minimalny roczny przychdd nie powinien przekracza¢ dwukrotnosci szacunkowej wartosci
zamowienia, z wyjatkiem nalezycie uzasadnionych przypadkdow.

. W odniesieniu do zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki

dotyczace niezbednego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu
technicznego wykonawcy lub oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia,
umozliwiajgce realizacje zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci. W szczegdlnosci
Zamawiajgcy moze wymagac, aby Wykonawcy spetniali wymagania odpowiednich norm
zarzadzania jakoscig, w tym w zakresie dostepnosci dla oséb z niepethosprawnosciami, oraz
systeméw lub norm zarzgdzania srodowiskowego, wskazanych przez zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym.

Ogtoszenia i zawiadomienia nie mogg by¢ formutowane w sposab, ktéry mogtby utrudnié uczciwag
i rowng konkurencje.

. W przypadku roboét budowlanych lub robét budowlano-montazowych przedmiot zaméwienia

okreslony jest szczegotowo w dokumentacji projektowej lub technicznej, sporzgdzonej zgodnie z
odrebnymi przepisami znajdujgcymi zastosowanie.

§18.
Wartos¢ zamowienia

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscig. Szacowanie jest
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dokumentowane w sposéb zapewniajgcy wtasciwg sciezke audytu. Wartos¢ zamowienia bedzie
szacowana nie wczesniej niz w terminie 3 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zaméwienia lub przed udzieleniem zamoéwienia w przypadku postepowan
niekonkurencyjnych.

Obliczenie rownowartosci zamowienia w ztotych nastepuje wedtug ogtoszonego przez prezesa
Narodowego Banku Polskiego $redniomiesiecznego sredniego kursu wymiany danej waluty z
miesigca kalendarzowego poprzedzajgcego wszczecie postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy szacuje wartos¢ zamowienia z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
ewentualnych zamdwien uzupetniajgcych. Wyboru metody wykorzystywanej do obliczania
szacunkowej wartosci zamoéwienia nie mozna dokonywa¢ z zamiarem wytgczenia stosowania
zasady konkurencyjnosci. Zabronione jest zanizanie wartosci zamowienia oraz podziat
zamowienia skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej lub doprowadzeniem do wyboru
Wykonawcy w trybie niekonkurencyjnym, przy czym ustalajgc wartos¢ zaméwienia nalezy wzigé
pod uwage koniecznosé tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie, przy czym

tozsamosc¢ rodzajowa dostaw obejmuje dostawy podobne,
2) mozliwe jest udzielenie zaméwienia w tym samym czasie,
3) mozliwe jest wykonanie zamoéwienia przez jednego wykonawce.

W razie watpliwos$ci tozsamosci, o ktérych mowa w pkt 1)-3) nalezy rozumie¢ zgodnie z wyktadnig
przepiséw PZP dotyczacych szacowania wartosci zamowienia.

Jezeli w SWZ Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skitadania ofert czesciowych, wartoscig
zamowienia jest tgczna wartosé poszczegdlnych czesci zamowienia. W przypadku, gdy tgczna
warto$¢ czesci przekracza prég okreslony w § 4 ust. 9 zd. 1 Procedury, tryby okreslone w § 4 ust.
8 pkt 1)-2) stosuje sie do kazdej czesci.

Zamawiajgcy nalezycie dokumentuje oszacowanie wartosci zamdéwienia.

§19.
Przekazywanie oswiadczen, zawiadomien oraz informaciji

W postepowaniu o udzielenia zamowienia w trybie przetargu i przetargu o zawarcie umowy
ramowej  oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawca
przekazujg pisemnie za posrednictwem Bazy konkurencyjnosci, z wytgczeniem przypadkdéw
opisanych w § 4 ust. 13-15 powyzej. W postepowaniu o udzielenie zamowienia w trybie z wolnej
reki oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy oraz Wykonawca przekazuja,
zgodnie z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie (osobiscie albo drogg pocztowg) lub - z
zastrzezeniem § 14 ust. 1 oraz § 20 ust. 1 - za pomocag poczty elektronicznej pod adresem
wskazanym w za proszeniu do sktadania ofert.

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, zawiadomienia oraz informacje za
pomocg poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Oswiadczenia, zawiadomienia i informacje przekazane pisemnie lub za pomoca poczty
elektronicznej na adres podany w w SWZ lub w zaproszeniu do negocjacji uwaza sie za ztozone
w terminie, jezeli dotarty one do Zamawiajgcego przed uptywem wskazanego terminu.

RozdziatV
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Oferta

§20.
Wymagania

1. Oferte sktada sie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Oferta powinna ztozona za posrednictwem BK2021, z zastrzezeniem §4 ust. 13-15.
3. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

§21.
Zmiana lub wycofanie oferty

Przed uptywem terminu skfadania ofert Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac¢ oferte.

§22.
Zwiazanie oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg od terminu sktadania ofert do uptywu terminu okreslonego w
ogtoszeniu o zamowieniu, SWZ lub w zaproszeniu do negocjacji.

2. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu zwigzania ofertg Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres
nie dtuzszy niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest skuteczna pod warunkiem
jednoczesnego przedtuzenia okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, wniesienia
nowego wadium na przediuzony okres zwigzania oferts.

Rozdziat VI
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia

§23.
Uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia w nastepujgcych przypadkach:

1) Nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

2) Wystgpita zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

3) Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy w sprawie
zamowienia.

Zaistnienie okolicznosci wymienionych w punktach 1) — 3) powyzej powinno zostac

udokumentowane poprzez sporzgdzenie notatki, ktéra bedzie zarchiwizowana wraz z innymi

dokumentami dotyczgcymi postepowania.

2. Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamowienia bez podania przyczyn,
jezeli zostato to zastrzezone w ogtoszeniu o przetargu, w SWZ lub zaproszeniu do negocjaciji.

3. W przypadku dopuszczenia w SWZ mozliwosci ztozenia przez Wykonawce oferty czesciowej,
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postanowienia zawarte w ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zaméwienia.

Zamawiajgcy powiadamia o uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdéwienia wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia. Zamawiajgcy wysyta informacje o
uniewaznienie bezposrednio do tych Wykonawcoéw. Ponadto informacja o uniewaznieniu
postepowania zostanie opublikowana w sposéb okreslony w § 45 ust. 1 Procedury.

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty, nie przystuguje roszczenie o zwrot kosztdéw uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci
kosztow przygotowania oferty.

Rozdziat Vi
Umowa w sprawie zamowienia

§24.
Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia

. Zawarcie umowy w sprawie zamowienia nastepuje zgodnie z zasadami reprezentaciji jej stron.

Umowa w sprawie zamowienia jest zawarta w dniu jej podpisania przez obie strony lub ostatnig ze
Stron.

Zamawiajgcy i Wykonawca podpisujg umowe w sprawie zamowienia w dwoéch jednobrzmigcych
egzemplarzach.

W przypadku zawierania umowy przez petnomocnika pethnomocnik Wykonawcy zobowigzany jest
dotaczy¢ jako zatgcznik do umowy oryginat petnomocnictwa.

§25.
Forma umowy

Umowa w sprawie zamdéwienia powinna by¢ zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej
zgodnie z art. 78 i 78" Kodeksu cywilnego, pod rygorem niewaznosci, chyba ze odrebne przepisy dla
waznosci umowy wymagajg formy kwalifikowanej.

1.

§26.
Zakres swiadczenia Wykonawcy i podpisanie umowy

Zakres Swiadczenia Wykonawcy, okreslony w umowie w sprawie zamowienia, powinien by¢
tozsamy z zakresem $wiadczenia okreslonym w ztozonej przez niego ofercie, wynikajgcym z SWZ
i ze wzoru umowy w sprawie zamowienia lub z zapytania ofertowego.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszym paragrafie nastepuje podpisanie
umowy z Wykonawcg. W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
Zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawcg zgodnie z zasadami
okreslonymi w §46 niniejszej Procedury.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze:

a) zmiany zostaly przewidziane w zapytaniu ofertowym w postaci jednoznacznych

postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres i charakter oraz warunki wprowadzenia
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b) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamoéwieniem podstawowym, o ile staly sie
nlezbedne i zostaly spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

zmiana wykonawcy nie moze zostaC¢ dokonana z powoddw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegoélnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zaméwionych w ramach zaméwienia podstawowego,
zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne
zwiekszenie kosztéw dla zamawiajgcego,

wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

c)zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy i zostaty spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

koniecznos¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktorych
Zamawiajacy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie moégt przewidzieg,

wartos¢ zmian nie przekracza 50% wartosci zamowienia okreslonej pierwotnie w
umowie,

d) wykonawce, ktéremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

w wyniku sukcesji, wstepujgc w prawa i obowigzki wykonawcy, w nastepstwie
przejecia, potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzaciji,
dziedziczenia lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa,
o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie pocigga to
za sobg innych istotnych zmian umowy, a takze nie ma na celu uniknigcia
stosowania zasady konkurencyjnosci, lub

w wyniku przejecia przez Zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw — w przypadku zmiany podwykonawcy, Zamawiajgcy moze
zawrze¢ umowe z nowym podwykonawcg bez zmiany warunkow realizacji
zamowienia z uwzglednieniem dokonanych ptatnoéci z tytutu dotychczas
zrealizowanych prac,

e) zmiana nie prowadzi do zmiany ogdlnego charakteru umowy, a tgczna warto$¢ zmian jest
mniejsza niz 5.382.000 EUR w przypadku robot budowlanych, a 140.000 EUR w przypadku
dostaw i ustug i jednoczesnie jest mniejsza od 10% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie w przypadku zamowien na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamowien na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartosci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie. Sredni kurs PLN w stosunku do EUR stanowigcy podstawe
przeliczania warto$ci zamowien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia Prezesa Urzedu
Zamoéwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

. Zmiana umowy w sprawie zamoéwienia jest istotna, jezeli powoduje, ze charakter umowy zmienia
sie w sposéb istotny w stosunku do pierwotnej umowy, w szczegolnosci jezeli zmiana: wprowadza
warunki, ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zamowienia, to wzieliby w
nim udziat lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;
narusza réwnowage ekonomiczng stron umowy na korzys¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany
w pierwotnej umowie; w sposob znaczny rozszerza albo zmniejsza zakres swiadczen i zobowigzan
wynikajagcy z umowy; polega na =zastgpieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajgcy udzielit
zamowienia, nowym wykonawcg w przypadkach innych, niz wskazane w ust. 3 lit. d powyze;j.

§27.
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Wiasciwe przepisy

W sprawach nieuregulowanych w umowie stosuje sie przepisy obowigzujgcego prawa, w
szczegolnosci KC.

§28.
Czas obowigzywania umowy

Umowe w sprawie zamowienia zawiera sie na czas okreslony lub nieokreslony.

§29.
Zabezpieczenie

1. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania albo nienalezytego wykonania
umowy. Jezeli Zamawiajgcemu przystuguje uprawnienie z tytutu rekojmi lub gwarancji,
zabezpieczenie stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu rekojmi lub gwaranciji.

3. Wysokos¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w
ofercie, przy czym nie moze ona przekracza¢ 20% ceny catkowitej podanej w ofercie.

4. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione wedtug wyboru Wykonawcy w jednej albo kilku z
nastepujgcych form:
1) $rodkdéw pienieznych wptaconych na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego,
2) gwarancja bankowa,
3) gwarancja ubezpieczeniowa,

5. Podczas realizacji umowy Wykonawca, za zgodg Zamawiajgcego, moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na inng z form wymienionych w ust. 4 powyzej.

6. Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

7. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie niezwiocznie, lecz nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia
nalezytego wykonania zamdwienia pomniejszone ewentualnie o przystugujgce Zamawiajgcemu
roszczenia.

8. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub gwaranciji nie moze
przekracza¢ wysokosci zabezpieczenia.

9. Zamawiajgcy zwraca kwote, o ktérej mowa w ust. 8 powyzej, niezwiocznie, lecz nie pozniej niz w
terminie 14 dni po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji.

10. Zamawiajgcy, w przypadku gdy czas realizacji projektu przekroczy koricowy termin ponoszenia
wydatkéw kwalifikowanych, ma prawo Zzgda¢ zmiany sposobu zabezpieczenia z kaucji
gwarancyjnej na kazdy inny sposob zabezpieczenia wymieniony ust. 4 powyzej, a Wykonawca
zobowigze sie w umowie do dokonania natychmiastowej, niezwilocznej zmiany sposobu
zabezpieczenia zgodnie z zgdaniem Zamawiajgcego.

11. Zamawiajgcy wigcza do wzoru umowy kary za nienalezyte wykonanie zamowienia, np. z tytutu
opo6znien z winy Wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamoéwienia, niekompletnego wykonania
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zamowienia (w tym np. nieprzestrzegania warunkéw gwarancji). W razie niezastosowania kar
Zamawiajacy udokumentuje w formie pisemnej przyczyny ich niezastosowania w przypadku
niewywigzywania sie przez Wykonawce z umowy.

§30.
Odstapienie od umowy w sprawie zaméwienia

W przypadkach okreslonych we wzorze umowy w sprawie zamowienia Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od umowy w sprawie zamoéwienia. Okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od umowy
powinny byc obiektywne i nie naruszajgce uczciwej konkurenciji.

W szczegolnosci w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w sprawie zamdwienia. Strony spiszg wéwczas
protokot i dokonajg rozliczen za prace wykonane przez Wykonawce. Niniejsze postanowienie
bedzie kazdorazowo dodawane we wzorze umowy w sprawie zamowienia.

Warunki i konsekwencje wykonania prawa do odstgpienia od umowy w sprawie zamowienia
okreslone sg we wzorze umowy w sprawie zamowienia.

Rozdziat Vil

Gromadzenie i przechowywanie dokumentéw zwigzanych z postepowaniem o udzielenie
zamowienia

§31.
Archiwizacja dokumentéw

Kierownik Dzialu Inwestycji przekazuje egzemplarz ogtoszenia o przetargu, SWZ, zaproszenia
do negocjacji i dokumentacje ofert ztozonych przez Wykonawcow, korespondencje z
Wykonawcami, protokoty, umowy oraz inne dokumenty zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamowienia, zawarciem oraz realizacjg umoéw do archiwizacji zgodnie z Procedurg archiwizaciji
dokumentéw Zamawiajgcego.

Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej, sg przechowywane przez okres ustalony w umowie
o dofinansowanie, tzn. przez dtuzszy z nastepujgcych okresow:

(a) okres 2 lat od daty od dnia 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu zestawienia wydatkéw do
Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego projektu, z
zastrzezeniem koniecznosci diuzszego przechowywania dokumentow dla celow kontroli lub

(b) okres 10 lat od dnia udzielenia pomocy publicznej, tj. od zawarcia umowy o dofinansowanie
Projektu.
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Czesc¢ Il szczegolowa

Rozdziat|
Przetarg

§32.
Definicja

Przetarg to tryb udzielania zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu mogg
sktadac¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

§33.
Ogloszenie o przetargu

Ogtoszenie o przetargu (zapytanie ofertowe) zawiera:

1)
2)

11)

12)

13)

14)
15)
16)
17)
18)

nazwe Zamawiajgcego,

informacje o tym, ze postepowanie przeprowadzane jest zgodnie z Procedurg, wraz z
adresem strony internetowej, na ktorej zostata opublikowana Procedura oraz informacje, ze
jest ono prowadzone w trybie art. 70'-70° KC,

numer postepowania o udzielenie zamowienia,

okreslenie przedmiotu zamédwienia,

warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, przy
czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe

kryteria oceny ofert oraz informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny ofert, a takze opis sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny ofert,

termin wykonania zamowienia,

informacje na temat zakazu konfliktu intereséw,

okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego przetargu, o ile
przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

opis czesci zamobwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz
liczbe czesci zamowienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zamowienie moze zostaé udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria
lub zasady, majgce zastosowanie do ustalenia, kiére czesci zamowienia zostang udzielone
jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie
czesci,

w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamoéwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci
catego zaméwienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamowienia,

informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz
informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty,
sposoéb udostepnienia SWZ wraz ze wskazaniem adresu strony internetowej, na ktorej
dostepne jest SWZ,

informacje na temat wadium i zasad jego zwrotu,

wskazanie 0sob uprawnionych do udzielania informacji i wyjasnien,

termin i sposob sktadania ofert,

informacje o przestankach wykluczenia, o ktérym mowa w § 11 ust. 3 Procedury,

inne istotne postanowienia.
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§34.
swz

SWZ zawiera informacje zawarte w ogtoszeniu o przetargu oraz inne, a w szczegélnosci:

1) nazwe Zamawiajgcego,

2) informacje o tym, ze postepowanie przeprowadzane jest zgodnie z Procedurg, w ktorej
okreslone sg warunki udzialu w postepowaniu i sposdéb dokonywania oceny ich
spetniania, a takze zakresu wykluczenia Wykonawcy z postepowania wraz z adresem strony
internetowej, na ktorej Procedura jest opublikowana, oraz informacje, ze postepowanie jest
prowadzone w trybie art. 70'-70° KC,

3) okreslenie trybu udzielenia zamdéwienia,

4) numer postepowania o udzielenie zamowienia,

5) opis przedmiotu zamowienia,

6) informacje na temat zakazu konfliktu interesow

7) opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych,

8) termin wykonania zamowienia,

9) wykaz oswiadczenh i dokumentow, jakie Wykonawcy obowigzani sg dostarczyé,

10) wskazanie 0os6b uprawnionych do udzielania informacji i wyjasnien,

11) wymagania dotyczgce wadium i zasad jego zwrotu,

12) termin zwigzania oferta,

13) termin i miejsce sktadania ofert,

14) szacunkowag warto$¢ zamowienia,

15) opis sposobu obliczenia wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy,

16) informacja o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegodlnych
kryteriéw oceny ofert oraz opis sposobu przyznania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

17) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

18) termin podpisania umowy w sprawie zamowienia,

19) informacje o mozliwosci zmiany ogtoszenia przed uptywem terminu sktadania ofert i
warunkach zmiany umowy w sprawie zamdwienia,

20) okreslenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie mozliwosé zmiany takiej umowy,

21) inne istotne postanowienia,

22) wzor formularza Oferty

. W SWZ, w zaleznosci od zlozonosci przedmiotu zamoéwienia i pilnosci jego wykonania,

Zamawiajacy okresla termin skfadania ofert. Minimalny termin skfadania ofert wynosi 7 dni — w
przypadku dostaw i ustug albo 14 dni — w przypadku robo6t budowlanych, z tym, ze wyznaczony
termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ ztozono$¢é zamodwienia oraz czas potrzebny na
sporzadzenie ofert. W przypadku zaméwien, ktérych szacunkowa wartos¢ jest réwna lub
przekracza 5 382 000 EUR w przypadku robét budowlanych, a 750 000 EUR w przypadku dostaw
i ustug minimalny termin sktadania ofert wynosi 30 dni. Sredni kurs PLN w stosunku do EUR
stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zamowien ogtaszany jest w drodze obwieszczenia
Prezesa Urzedu Zamdéwien Publicznych, w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski", oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zamowien Publicznych.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sie dnia nastepujgcego po dniu opublikowania
ogtoszenia, a konczy sie, w przypadku oznaczenia terminu w godzinach, z uptywem ostatniej
godziny, a w pozostatych przypadkach z uptywem ostatniego dnia (zastosowanie ma art. 115
Kodeksu cywilnego). O terminowym ztozeniu oferty decyduje data zlozenia oferty za
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posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

. Za dzien ogtoszenia o przetargu uznaje sie dzieh jego ogtoszenia w Bazie Konkurencyjnosci. W

tym samym dniu ogtoszenie bedzie publikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym kazde kryterium oceny ofert musi byc¢
zwigzane z przedmiotem zamowienia, kazde kryterium i opis jego stosowania musi byc¢
sformutowane w sposdéb jednoznaczny i zrozumiaty, a wagi poszczegdélnych kryteriow powinny
by¢ okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty.

Kryteriami oceny oferty sg co do zasady cena lub koszt. Kryteria oceny ofert, oprécz ceny lub
kosztu, mogg obejmowac:

a) jakosc¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosé,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, srodowiskowe i
innowacyjne,

b) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie oséb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wptyw na jakos¢ wykonanie zamowienia,

c) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdlnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

Jezeli przemawia za tym istota przedmiotu zamowienia Zamawiajgcy moze okresli¢ w SWZ, ktéra
czes$¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona podwykonawcom.

Zamawiajagcy moze dopusci¢ w SWZ mozliwos¢ ztozenia przez Wykonawce oferty wariantowe;.

Jezeli przedmiot zamdwienia jest podzielny, Zamawiajgcy moze dopusci¢ w SWZ mozliwos¢
ztozenia oferty czesciowej.

SWZ podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Zarzgdzajgcego.

Zamawiajacy moze zaznaczy¢ w SWZ, ze wybér oferty podlega¢ bedzie zatwierdzeniu przez
Zarzad.

§35.
Wynagrodzenie Wykonawcy

. Wysokos¢ wynagrodzenia Wykonawcy powinna okresla¢ catkowitg wartos¢, ktérg Zamawiajgcy

jest obowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za wykonanie zamowienia, z zastrzezeniem ust. 3.
Wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy powinna by¢ wyrazona w ztotych.

Do wynagrodzenia Wykonawcy zostanie doliczony podatek od towaréw i ustug, jezeli na
podstawie przepiséw obowigzujgcego prawa zamoéwienie stanowi przedmiot opodatkowania
podatkiem od towardw i ustug.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie powiekszone o kwote podatku od towaréw i ustug oraz
podatku akcyzowego, jezeli na podstawie przepisdw obowigzujgcego prawa dostawa, ustuga lub
roboty budowlane podlegajg obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz podatkiem
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akcyzowym.

§36.
Publikacja SWZ i wzoru umowy w sprawie zamoéwienia oraz udostepnienie dokumentacji

. Zamawiajgcy publikuje SWZ oraz wzor umowy w sprawie zamowienia w Bazie Konkurencyjnosci

wraz z ogtoszeniem o przetargu. Dodatkowo ww. dokumenty bedg publikowane w na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom do wgladu SWZ oraz wzér umowy w sprawie zamowienia

W swojej siedzibie niezaleznie od publikacji opisanej w ust. 1 powyze;.

Niezaleznie od powyzszych postanowien, na wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy przekazuje
Wykonawcy dokumentacje w wersji elektronicznej w terminie do 5 dni roboczych od otrzymania
wniosku (jezeli dotyczy).

§37.
Wyjasnienie tresci SWZ

. Wykonawca moze zwrdcié sie za pomocg poczty elektronicznej lub pisemnie do Zamawiajgcego

o wyjasnienie tresci SWZ.

. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 4 dni

przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wpltynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 7 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. W
przypadku terminu skfadania ofert krotszego niz 14 dni, terminy o ktérych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym to odpowiednio 2 dni oraz 4 dni W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci
SWZ nie wpltyngt w terminie, Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieh SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu skfadania ofert

. Zamawiajgcy publikuje tre$¢ zapytania i wyjasnienia na stronie internetowej www.simepolska.pl

oraz w Bazie Konkurencyjnosci, zachowujgc w poufnosci dane Wykonawcy, ktéry zwrécit sie z
zapytaniem.

. W wyjatkowych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajgcy moze

zmodyfikowa¢ tres¢ SWZ. Dokonang w ten sposéb modyfikacje przekazuje wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SWZ, oraz publikuje w Bazie Konkurencyjnosci oraz na stronie
internetowej zawiadomienie o modyfikacji tresci SWZ i jej zakresie. Zawiadomienie o modyfikacji
bedzie wysytane do publikacji w tym samym trybie i w tych samych miejscach co publikacja
ogtoszenia o przetargu.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej, termin skfadania ofert moze zosta¢ przediuzony

o odpowiedni czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach.

§38.
Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia

Wraz z ofertg Wykonawca sktada oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
wedtug zatgcznika nr 2 do Procedury.

§39.
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Oferta
Tresc¢ oferty musi odpowiadaé tresci SWZ i wzoru umowy w sprawie zamowienia.

§40.
Wadium

. Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcy wniesienia wadium do wysoko$ci 10% wartosci
przedmiotu zaméwienia.

. Wadium wnosi sie przez uptywem terminu skfadania ofert.

. Wadium powinno by¢ wniesione w jednej z nastepujgcych form:
1) $rodki pieniezne wptacone na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego,
2) gwarancja bankowa
3) gwarancja ubezpieczeniowa

przy czym Zamawiajgcy moze ograniczy¢ formy wniesienia wadium lub wskaza¢ inng forme
whniesienia wadium.

. Zamawiajgcy zwraca wadium:
1) jezeli zawarto umowe w sprawie zamodwienia i wniesiono zabezpieczenie nalezytego
wykonania tej umowy,
2) po uptywie terminu zwigzania oferta,
3) jezeli Zamawiajacy uniewaznit postepowanie o udzielenie zamdwienia,
4) Wykonawca wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,
5) Wykonawca zostat wykluczony z postepowania o udzielenie zamdwienia,
6) oferta Wykonawcy zostata odrzucona.

Jezeli wadium zostato wniesione w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je przelewem na
rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce bez odsetek.

. Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

3) nie uzupetnit dokumentow lub nie ztozyt wyjasnien oferty w zakreslonym terminie na wezwanie
Zamawiajgcego;

4) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy.

§41.
Otwarcie ofert

Komisja Przetargowa dokonuje otwarcia ofert w dniu sktadania ofert o godzinie okreslonej w SWZ,
a przypadku braku jej okredlenia, po godzinie sktadania ofert lub w pierwszym dniu roboczym
nastepujagcym po dniu oznaczonym jako termin skiladania ofert. Wykonawcy zostang
poinformowani o terminie otwarcia ofert w SWZ i zostanie im umozliwiona obecnos¢ przy
dokonywaniu tej czynnosci.

. Z posiedzenia Komisji Przetargowej, podczas ktérej dokonuje sie otwarcia ofert, sporzadza sie
protokot.
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Protokdt, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, zawiera informacje o:
1) nazwie Zamawiajgcego,
2) skifadzie Komisji Przetargowej,
3) numerze i przedmiocie przetargu,
4) terminie skfadania ofert,
5) terminie i miejscu otwarcia ofert,
6) inne istotne informacje, w tym cene oferty,
7) liste Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

Protokét, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora

Zarzgdzajgcego.

§42.
Wyjasnienie tresci ofert

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien tresci

ztozonych ofert w wyznaczonym terminie.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamowienia,
tj. réznig sie o wiecej niz 30% od $redniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym Ilub
wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zgda od Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy
ocenia te wyjasnienia w konsultacji z Wykonawcg i moze odrzucic¢ te oferte wytgcznie w przypadku,
gdy ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

§43.
Odrzucenie oferty oraz poprawienie omyitek

. Zamawiajgcy odrzuca oferte w nastepujgcych przypadkach:

a. Tres¢ oferty nie odpowiada tresci SWZ lub wzoru umowy w sprawie zaméwienia.

Oferta zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamowienia.

Oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu (z zastrzezeniem ust. 2 ponizej).

Wykonawca nie przedstawit wyjasnien tresci oferty w wyznaczonym terminie.

Oferta zostata ztozona po uptywie terminu sktadania ofert.

Oferta jest niezgodna z wymaganiami okreslonymiw § 20 ust. 1i 3.

. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a. Oczywiste omyiki pisarskie,

b. Oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c. Inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z SWZ, niepowodujgce istotnych zmian
w tredci oferty,

=4

~0ao0

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona i wzywajac go
do wyrazenia zgody na ich dokonanie. Odrzuca sie oferte Wykonawcy, ktory w ciggu 3 dni nie od dnia
doreczenia mu zawiadomienia nie zgodzit sie¢ na poprawienie omyitek.

§44.
Wybér oferty lub zaproszenie do negocjacji wykonawcoéw, ktorych oferty nie podlegaly
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odrzuceniu

. W terminie ustalonym w SWZ Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie

kryteriéw oceny ofert okreslonych w SWZ zgodnie z ich znaczeniem okreslonym w SWZ.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przesung¢ termin, o ktérym mowa w § 34 ust.

2.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 powyzej, Zamawiajgcy obowigzany jest niezwtocznie

powiadomi¢ Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o przesunieciu terminu wyboru oferty.

. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Komisja Przetargowa.

. Wybdr oferty podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Zarzadzajgcego.

Dyrektor Zarzgdzajgcy moze odmowi¢ zatwierdzenia wyboru oferty dokonanego przez Komisje
Przetargowa, jezeli stwierdzi nieprawidtowosci w wyborze oferty lub w pracy Komisji Przetargowe;j
podczas postepowania o udzielenia zamdwienia. Wowczas Komisja Przetargowa jeszcze raz
analizuje oferty i dokonuje wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Z posiedzenia Komisji Przetargowej, na ktérym dokonuje sie wyboru oferty, sporzadza sie w formie
pisemnej protokdt, ktory stanowi protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia w rozumieniu
Wytycznych.

Protokot postepowania o udzielenie zaméwienia zawiera:

1)  Nazwe Zamawiajgcego,

2) Informacje o sktadzie Komisji Przetargowej,

3)  Numeriinformacje o przedmiocie przetargu,

4)  Informacje o sposobie upublicznienia ogtoszenia o przetargu i SWZ,

5)  Whykryte przypadki konfliktu intereséw i podjete w zwigzku z tym $rodki albo informacje o
braku wystepowania konfliktu intereséw

6) Wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na ogtoszenie o przetargu i SWZ (w
szczegolnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena) wraz ze
wskazaniem daty ich otrzymania,

7) Informacje o spetnieniu przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia, w tym w szczegolnosci warunku o braku powigzan kapitatowych
lub osobowych, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 Procedury,

8) Informacje o wykluczeniu Wykonawcow,

9)  Termin wyboru oferty,

10) Informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteriow oceny ofert i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym Wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

11) Uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy)

12) Powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (o ile dotyczy),

13) Wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z uzasadnieniem
wyboru albo powodéw, dla ktérych Zamawiajgcy postanowit zrezygnowaé z udzielenia
zamowienia,

14) imiona i nazwiska 0sdb, ktére wykonywaty czynnosci w prowadzonym postepowaniu

15) Date sporzadzenia protokotu i podpis czionkéw Komisji Przetargowej i Dyrektora
Zarzadzajgcego,

16) Nastepujgce zatgczniki:
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a) potwierdzenie upublicznienia ogtoszenia o przetargu wraz z SWZ zgodnie § 4 ust.
13-15 oraz § 16 ust. 1 Procedury oraz jego zmian, jesli zostalty dokonane, wraz
ze ztozonymi ofertami oraz dowody wymiany informacji pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg;
b) dokument szacowania wartosci zamoéwienia, chyba, ze szacowanie wartosci
zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu
c)  Zlozone oferty wraz z zatgcznikami;
d)  Oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, o ktérych mowa w § 10 ust. 3
Procedury.
Protokot jest udostepniany Wykonawcom na wniosek. Zatgczniki do protokotu postepowania
udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznieniu postepowania, z
tym ze:
1) oferty wraz z zatgcznikami udostepnia sie niezwltocznie po otwarciu ofert, nie pdzniej jednak
niz w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert,
2) whnioski 0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu wraz z zatgcznikami udostepnia sie od
dnia poinformowania o wynikach oceny tych wnioskéw
- przy czym nie udostepnia sie informacji, ktére majg charakter tajemnicy przedsiebiorstwa w
rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. z 2022 r. poz. 1233) i jako takie zostaly zastrzezone, w tym przekazywanych w toku negocjacji lub
dialogu.

.Jezeli w szczegoinym przypadku, postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym

kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 9 powyzej, cena wskazana w ofercie dodatkowej nie moze
by¢ wyzsza od ceny wskazanej w pierwotnie ztozonej ofercie.

W przypadku, gdy pomimo wtasciwego upublicznienia ogtoszenia o przetargu z SWZ wptyneta
tylko jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu, zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniona.

W przypadku gdy pomimo wtasciwego upublicznienia ogtoszenia o przetargu z SWZ nie wptyneta
zadna oferta lub nie wptyneta zadna oferta nie podlegajgca odrzuceniu, Zamawiajacy uniewaznia
postepowanie, z zastrzezeniem mozliwosci skorzystania przez Zamawiajgcego z uprawnienia do
udzielenia zamdwienia z wolnej reki zgodnie z § 4 ust. 12 Procedury, jezeli zostang spetnione
przestanki przewidziane w tym przepisie zostang spetnione.

Zamawiajacy wskazuje w ogtoszeniu o zamowieniu oraz w SWZ mozliwos¢ prowadzenia
negocjacji cenowych po ztozeniu oferty na warunkach okreslonych w ust. 15-18 ponizej.

Po ocenie ofert, Zamawiajgcy moze zdecydowa¢ sie na prowadzenie negocjacji z
wykonawcg/dwoma wykonawcami ktorzy zatozyli najkorzystniejsze dla Zamawiajgcego oferty, w
celu uzyskania lepszej ceny.

Oferte wykonawcy niezaproszonego do negocjacji uznaje sie za odrzucona.

Zamawiajgcy w zaproszeniu do negocjacji wskazuje miejsce, termin i sposéb prowadzenia
negocjaciji.

Negocjacje tresci ofert nie mogg prowadzi¢ do zmiany tre$ci SWZ oraz dotyczy¢ moga wytgcznie
ceny wskazanej w ofercie.
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§45.
Ogtoszenie i zawiadomienia o wyborze oferty

Niezwitocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy powiadamia
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze oferty oraz publikuje ogtoszenie o wyborze oferty
na stronie internetowej http://www.simepolska.pl/ w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl. Ogtoszenie o wyborze
oferty powinno zawiera¢ informacje o:

1) nazwie Zamawiajgcego,

2) numerze i przedmiocie przetargu,

3) terminie wyboru oferty,

4) nazwie Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, i jego siedzibie,

5) cenie najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajgcy powiadamia Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana, o miejscu i terminie
zawarcia umowy o udzielenie zamoéwienia.

§46.
Zawarcie umowy w sprawie zamowienia z kolejnym Wykonawca

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana w trybie przetargu, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zaméwienia, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe w sprawie zamowienia z
kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejno najwiekszg
liczbe punktow.

Ponowny wybér oferty Komisja Przetargowa dokumentuje w formie pisemnego zatacznika do
protokotu, o ktérym mowa w §44 ust. 8.

Rozdziat Il
Przetarg o zawarcie umowy ramowej

§47.
Regulacja

Do postepowania w sprawie udzielenia zamowienia w trybie przetargu o zawarcie umowy ramowe;
stosuje sie odpowiednio postanowienia Procedury dotyczgce przetargu.

§48.
Stosowanie

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia w trybie przetargu o zawarcie umowy ramowej na dostawe,
ustugi lub roboty budowlane w zakresie:

1. projektowania gazociggu lub przytgczy gazowych — co najmniej dwém Wykonawcom;

2. budowy przytgczy gazowych i odcinkdw sieci dystrybucji gazu, ktére nie zostaty
uwzglednione w specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia udzielonego Wykonawcy
wytonionemu w trybie przetargu w zakresie budowy sieci i przytgczy gazowych — co najmnie;j
dwom Wykonawcom;

3. dokonywania czynnosci zwigzanych z przytgczeniem odbiorcéw do sieci gazowej, w
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szczegolnosci dostawy i montazu urzgdzen pomiarowych i redukcyjnych — co najmniej dwém
Wykonawcom;

4. eksploatacji sieci, przytaczy i urzgdzeh gazowych;

5. konserwaciji i naprawy sieci, przytgczy i urzadzen gazowych.

§49.
Czas obowigzywania umowy ramowej

Umowe ramowag zawiera sie na okres nie dtuzszy niz 3 lata.

§50.
Udzielenie zamowienia

W wykonaniu umowy ramowej zawartej z Wykonawcg wybranym w trybie przetargu o zawarcie
umowy ramowej Zamawiajgcy udzielaé bedzie Wykonawcy zaméwieh na podstawie umoéw
wykonawczych lub pisemnych zlecen. Zamawiajgcy przewiduje zawieranie uméw ramowych
jedynie z jednym wykonawca.

Warunki okre$lone w umowach wykonawczych bedg tozsame z warunkami okreslonymi w
umowie ramowej, z zastrzezeniem odstepstw w zakresie ustalonym w SWZ, z zastrzezeniem ust.
3.

W umowie wykonawczej strony mogg ustali¢ odmienne warunki wykonania zamowienia niz
warunki okreslone w umowie ramowej, jezeli zmiany te sg nieistotne w stosunku do warunkow
okreslonych w umowie ramowej i wynikajg ze specyficznych uwarunkowan wykonania
zamowienia. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, nie mogg by¢ tego rodzaju, ze
prowadzityby do zmiany kregu Wykonawcow, ktorzy mogli bra¢ udziat w postepowaniu o
udzielenie umowy ramowej ani stanowi¢ innych istotnych zmian zgodnie § 26 ust. 4 Procedury.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ Wykonawcy wybranemu w trybie przetargu o zawarcie umowy
ramowej zamowienia na podstawie pisemnego zlecenia.

Potwierdzenie przyjecia pisemnego zlecenia jest rbwnoznaczne z zobowigzaniem sie Wykonawcy
do wykonania zaméwienia.

W zleceniu strony mogg ustali¢ odmienne warunki wykonania zamowienia niz warunki okreslone
W umowie ramowej, jezeli zmiany te sg nieistotne w stosunku do warunkéw okreslonych w umowie
ramowej i wynikajg ze specyficznych uwarunkowan wykonania zaméwienia. Zmiany, o ktérych
mowa w zdaniu poprzednim, nie mogg by¢ tego rodzaju, ze prowadzityby do zmiany kregu
Wykonawcéw, ktorzy mogli bra¢ udziat w postepowaniu o udzielenie umowy ramowej ani stanowi¢
innych istotnych zmian zgodnie § 26 ust. 4 Procedury.

Rozdziat lll
Zamoéwienie z wolnej reki

§51.
Definicja

Zaméwienie z wolnej reki to tryb udzielania zamowienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamowienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
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. W przypadku zamowien z wolnej reki Zamawiajgcy obowigzany jest przeprowadzi¢ postepowanie
w sposOb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow, a
takze do dziatania w sposoéb przejrzysty i proporcjonalny.

. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamowienia z wolnej reki w przypadku zamowien wymienionych w §4
ust. 9-10 i ust. 12 Procedury

§52.
Publikacja zapytania ofertowego

. Zapytanie ofertowe jest umieszczane w Bazie Konkurencyjnosci lub moze by¢ ono opublikowane
na innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych.
Celem publikacji zapytania ofertowego jest wybor Wykonawcy, ktory przedstawi najnizszg cene, z
ktérym Zamawiajgcy przystgpi do negocjacji warunkéw udzielenia zaméwienia z wolnej reki.

. Wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w trybie zaméwienia z wolnej reki nastepuje z
chwilg publikacji zapytania ofertowego, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, w Bazie
Konkurencyjnosci.

§53
Zapytanie ofertowe

. Zapytanie ofertowe zawiera:

1) nazwe Zamawiajgcego,

2) informacje o tym, ze postepowanie przeprowadzane jest zgodnie z Procedura,
3) tryb udzielenia zamodwienia,

4) numer postepowania o udzielenie zamoéwienia,

5) opis przedmiotu zaméwienia,

6) termin wykonania zamowienia,

7) termin ztozenia oferty,

8) wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie Wykonawca obowigzany jest dostarczyc,
9) wskazanie osdb uprawnionych do udzielania informac;ji i wyjasnien,

10) termin zwigzania oferta,

11) inne istotne postanowienia.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na
przygotowanie i ztozenie ofert, przy czym termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.

Zamawiajgcy przechowuje wydruk z Bazy Konkurencyjnosci, zawierajacy date wydruku, wraz z
otrzymanymi ofertami oraz inne dokumenty potwierdzajgce rozeznanie rynku, wskazujgce, iz dana
ustuga, robota lub dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej, w
szczegolnosci:

1) skierowane do potencjalnych wykonawcéw zapytania ofertowe,

2) oferty, informacje handlowe przestane przez Wykonawcéw oraz inne pisma bgdz wydruki

wiadomosci elektronicznych,
3) wydruki ze stron internetowych przedstawiajgcych oferty potencjalnych Wykonawcow
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zawierajgce date wydruku lub maile.

. Wymaog rozeznania rynku jest spetniony w przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego co najmniej
jednej waznej oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, a w przypadku rozeznania, o ktérym
mowa w §52 ust. 2 Procedury — w przypadku otrzymania co najmniej dwéch waznych ofert w
odpowiedzi na ztozone zapytanie ofertowe, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym
jest niewazna.

Jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe np. nie zostanie ztozona odpowiednia
ilos¢ ofert zgodnie z ust. 4 powyzej, Zamawiajgcy obowigzany jest wykaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce udzielenie danego zamowienia bez rozeznania rynku w formie pisemnej notatki.

Najpdzniej z zawarciem umowy w sprawie zamowienia Wykonawca skfada oswiadczenie o
spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca sktada wowczas takze oswiadczenie o
braku powigzan kapitatowych lub osobowych, o ktérych mowa w §10 ust. 3 Procedury. Wykonawca
powigzany osobowo lub kapitatowo w rozumieniu w §11 ust. 3 Procedury podlega wykluczeniu z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Jezeli zachodzg przestanki udzielenia zamowienia w trybie zamowienia z wolnej reki, Dyrektor
Zarzgdzajacy wskazuje wtasciwg osobe zgodnie z Regulaminem organizacyjnym Zamawiajgcego
i upowaznia jg do samodzielnego przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia. W tym
przypadku wyznaczona osoba ma obowigzek przedstawi¢ koncowg notatke z postepowania do
zatwierdzenia przez Dyrektora Zarzgdzajgcego. Osoba, o ktérej mowa w niniejszym postanowieniu
powinna spetniac¢ przestanki okreslone w §9 i §10 Procedury.

Osoba wyznaczona zgodnie ust 7 powyzej do wykonywania czynnosci w zakresie udzielenia
zamowienia w trybie postepowania z wolnej reki sporzgdza notatke, zawierajaca:

1) wskazanie numeru postepowania,

2) wskazanie przedmiotu zamowienia,

3) informacje o zgodnosci postepowania z Procedura,

4) wskazanie okolicznosci uzasadniajgcych zastosowanie trybu postepowania z wolnej reki,

5) krotki opis postepowania o udzielenie zamowienia,

6) wskazanie Wykonawcy,

7) inne istotne informacije.

9. Udzielenie zaméwienia w trybie postepowania z wolnej reki wymaga zgody Dyrektora
Zarzadzajgcego.

Niniejsza Procedura w powyzszym brzmieniu przyjeta zostala uchwala nr 1 Zarzadu
Zamawiajacego z dnia 10 listopada 2023 roku, po zakonczonej weryfikacji przez Instytut Nafty i
Gazu dnia 13 wrzesnia 2023 roku.

34
SIME Polska Sp. z o.0.
z siedzibg w Sochaczewie



